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Zapytanie ofertowe
Dziatanie 06.02. Ustugi Spoteczne
Poddziatanie 06.02.02. Rozwoj ustug spolecznych
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
»R0zwdj ustug opiekunczych i specjalistycznych dla oséb niesamodzielnych, seniorow, oséb z
niepelnosprawnosciami oraz rodzin na terenie miasta Czersk”

1 Informacje o Zamawiajacym

1.1 Zamawiajgcym jest:

Nazwa: Centrum Ustug Spotecznych
Adres: ul. Przytorowa 22, 89-650 Czersk
Numer telefonu 52 398 47 65

Numer faksu 52 398 47 65

Adres email: sekretariat@cus.czersk.pl

Strona internetowa: cus.czersk.pl

2  Tryb udzielenia zamowienia

2.1 Postgpowanie prowadzone jest na podstawie Wytycznych dotyczacych udzielania zamowien w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2104- 2020 .
Postepowanie prowadzone jest w trybie Rozeznania rynku o warto$ci szacunkowej ponizej progu 50
tysigey zt netto.

2.2 Podstawa prawna opracowania Zapytania ofertowego :
Regulamin udzielania zamowien publicznych o warto$ci ponizej progu stosowania ustawy przyjety
Zarzadzeniem nr 24/2021 Dyrektora CUS w Czersku z dnia 29.01.2021 r. § 5 ust. 2 pkt 1 — procedura
uproszczona.

| 3 Opis przedmiotu zaméwienia

3.1 Ustalenia ogolne dotyczace przedmiotu zamowienia:
a) Zamawiajacy hie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.
b) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
3.2 Przedmiot zamowienia.
Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa materialow edukacyjno — dydaktycznych oraz na
zajecia terapeutyczne, w ramach ww. projektu.
Szczegdtowy zakres przedmiotu zamowienia opisuje zalacznik nr 3, zatgcznik nr 4 do zapytania. Ilos¢
zamOwienia na poszczegdlne produkty okreslona w zalacznikach w trakcie realizacji zamowienia moze
ulec zmianie.
Kod Wspodlnego Stownika Zamowien CPV:
30190000-7 rézny sprzet i artykuty biurowe
37820000-2 wyroby artystyczne
44812300-8 farby do celow szkolnych
4  Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamoéwienia:

od zaméwienia 5 dni — doktadny termin zostanie ustalony z dostawca- przez okres trwania projektu tj. do
dnia 31.05.2023 r. Zaptata dla Wykonawcy (dostawcy) bedzie nastepowata kazdorazowo za dostarczone
artykuty na podstawie prawidtowo wystawionej faktury.

‘ 5  Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw
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5.1 O udzielenie zamoéwienia w formie Zapytania ofertowego moga ubiegaé¢ si¢ wykonawcy, ktorzy
spetniajg warunki zapytania, dotyczace:
- posiadania odpowiednich uprawnien wymaganych prawem
- sytuacji ekonomicznej i finansowej
- zdolnosci technicznych i zawodowych
- nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

5.2 Ocena spelnienia wyzej opisanych warunkow udziatu w Zapytanie dokonywana bedzie w oparciu o
ztozone przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu dokumenty.

5.3 Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy :
1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

2) formularz ofertowy nie zostat ztozony lub zostal wypetiony nieprawidtowo,
5) wykonawca nie potwierdzit spetniania warunkéw, o ktérych mowa w pkt.5.1. Zapytania ofertowego.

540 odrzuceniu oferty Wykonawcy zostang zawiadomieni niezwlocznie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, ktorego oferta zostata odrzucona nie przystuguja $rodki ochrony
prawnej.

5.5 Oferty nie podlegajg zwrotowi.

5.6 Wykonawcom nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow przygotowania oferty.

| 6  Informacje o oswiadczeniach i dokumentach.

6.1  Na oferte sktadaja si¢ nastepujace dokumenty i zataczniki:
1) Wypelniony i podpisany Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru — Zatacznik nr 1
2) Oswiadczenie dotyczace powigzan kapitalowych i osobowych — Zatgcznik nr 2
3) Specyfikacja oferowanego asortymentu — zatacznik nr 3-4 generowany przez Wykonawce

6.2 Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentow.
1) Wszystkie dokumenty w niniejszym Zapytaniu ofertowym muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub
osobe/0soby uprawnione do podpisania oferty.
2) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, os§wiadczenia i zataczniki, o ktorych mowa
W niniejszym Zapytaniu ofertowym.
3) Jezeli oferta i zalaczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela jest on zobowigzany
do przedtozenia wlasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

7  Informacj¢ o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajagcego z wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczenn i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z
wykonawcami.

7.1 Osoby uprawnione do porozumiewania sie¢ z wykonawcami:
Osobami ze strony zamawiajacego upowaznionymi do kontaktowania si¢ z wykonawcami sa:
Anna Bielawska-Jutrzenka, dyrektor@cus.czersk.pl
Emilia Rekowska, rewitalizacja@cus.czersk.pl, tel. 501056491

| 8  Okres zwigzania ofertg
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Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca pozostaje
zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

| 9  Opis sposobu przygotowywania ofert

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
9.1 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
9.2 Oferte skiada si¢, poprzez skany dokumentow przestane na adres e-mail: rewitalizacja@cus.czersk.pl .
9.3 Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.
9.4 Przygotowujac oferte Wykonawca winien doktadnie zapoznal sie z zawartosciag wszystkich
dokumentéw skladajacych si¢ na oferte.
9.5 Postanowienia dotyczgce przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
0 ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE.L Nr 119/1), zwanego ,,RODO”, Administrator
danych osobowych informuje, Ze:

1) Administratorem danych osobowych o0séb reprezentujacych Wykonawce w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia i przekazanych w ofercie jest Gmina Czersk, reprezentowana przez Dyrektora Centrum
Ustug Spotecznych w Czersku, ktory dziata za posrednictwem jednostki organizacyjnej Gminy Czersk
jaka jest Centrum Ustug Spotecznych (CUS) w Czersku. Kontakt: 89-650 Czersk, ul. Przytorowa 22,
tel. 52 398 47 65, e-mail: sekretariat@cus.czersk.pl

2) Dane osobowe o0sob reprezentujacych Wykonawce i przekazane w ofercie przetwarzane beda w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
oraz w celu zapewnienia wydatkowania $rodkéw publicznych w sposob oszczedny z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze - W
zwigzku z:

a) Regulaminem udzielania zamowien publicznych o warto$ci ponizej progu stosowania ustawy

Prawo zamowien publicznych bedacym zatacznikiem do zarzadzenia nr 24/2021 Dyrektora CUS w
Czersku z dnia 29 stycznia 2021 r. w zw. z art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2021.1129 ze zm.) oraz art. 33 ust. 1 i art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2021.305 ze zm.),

b) art. 5-6 ustawy z 14 lipca 1983 r. 0 harodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2020.164

ze zm.).

3) Odbiorcami danych osobowych 0sob reprezentujacych Wykonawce w postepowaniu i przekazanych w
ofercie:

a) beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania

w trybie dostepu do informacji publicznej, w tym Wykonawcy, ktorzy zostali zaproszeni do
sktadania ofert,

b) beda upowaznieni pracownicy Administratora Danych Osobowych,

€) moga by¢ podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa oraz podwykonawcy zwiazani z

Administratorem Danych umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych.

4) Dane osobowe 0s6b reprezentujacych Wykonawce i przekazane w ofercie przechowywane beda przez
okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaly one zebrane, a nastepnie zgodnie z terminami
archiwizacji okre§lonymi przez przepisy szczegoélne, z uwzglednieniem okresu trwatosci projektu w
ramach ktérego bedzie realizowany przedmiot zamdwienia.

5) Podanie danych osobowych o0s6b reprezentujacych Wykonawce i przekazanych w ofercie, a
wymaganych w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, ma charakter dobrowolny, niemniej jest
warunkiem koniecznym do udzialu w ww. postepowaniu. Konsekwencjg niepodania wymaganych
danych osobowych bedzie niemozliwos¢ weryfikacji spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamo6wienia i dokonania oceny oferty.

6) Dane osobowe o0sOb reprezentujacych Wykonawce i przekazane w ofercie nie podlegaja
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji przez Administratora Danych, w tym profilowaniu i nie
be¢da przekazywane do pafistw poza obszarem EOG lub organizacji migdzynarodowej.
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7) Administrator danych osobowych osob reprezentujacych Wykonawce i przekazanych w ofercie bedzie
przetwarzat dane osobowe zebrane w postegpowaniu o udzielenie zamowienia W Sposob gwarantujacy
zabezpieczenie przed ich bezprawnym rozpowszechnianiem.

8) Osoby reprezentujace Wykonawce, ktorych dane osobowe zostaly przekazane w ofercie, posiadaja:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych *;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *** - zgloszenie
zadania ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia tego postgpowania;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie ich
danych osobowych narusza przepisy RODO.

9) Osobom reprezentujgcym Wykonawce, ktorych dane osobowe zostaly przekazane w ofercie nie
przyshuguje:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub ¢) RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

10) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozna kontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych, telefonicznie: 52 395 48 54 lub (52) 395 48 60 oraz pod adresem e-mail: iod@czersk.pl .

Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Wykonawcy obowiazku informacyjnym
wynikajagcym z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane przekazane zostang
Zamawiajagcemu w zwiazku z prowadzonym postepowaniem i ktore Zamawiajacy posrednio pozyska od
Wykonawcy bioracego udzial w postgpowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o
ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO

* Wyjasnienie: w przypadku Kkorzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez
Zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, zamawiajgcy moze zgdac od
osoby wystepujgcej z zgdaniem wskazania dodatkowych informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy
lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia.

™ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia i nie moze naruszac integralno$ci protokofu oraz jego zatgcznikéw.

™ Woyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa cztonkowskiego.

10 Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Oferty nalezy przesta¢ do dnia 13.09.2022 r. do godz. 10.00 na adres e-mail: rewitalizacja@cus.czersk.pl w
formie skanu podpisanych dokumentow.

‘ 11 Opis sposobu obliczenia ceny

Ceng za wykonanie przedmiotu zaméowienia nalezy przedstawi¢ w ,,Formularzu ofertowym” stanowigcym
zalacznik do niniejszej Zapytania ofertowego.

11.1 Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich.

11.2 Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z terminowym i prawidlowym
wykonaniem przedmiotu zamowienia Oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez
Zamawiajacego, odnoszace si¢ do przedmiotu zamodwienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie
wymagane przepisami podatki i optaty, w tym podatek VAT.

11.3 Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen. Wszelkie upusty, rabaty winny by¢
od razu ujete w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacj¢ zamowienia byla cena ostateczna,
bez konieczno$ci dokonywania przez Zamawiajacego przeliczen itp. dziatah w celu jej okreslenia.

| 12 Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
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znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

12.1 Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal ponizszymi kryterium:

Opis kryteriow ceny Waga
A. Cena brutto 100 %

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty w nawigzaniu do w/w kryterium , Zamawiajgcy bedzie
si¢ poshugiwatl nastgpujacym wzorem:

Cena min
A= x 100pkt.
Cena badana

12.2 Za ofertg najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwyzsza sumaryczng liczbg punktow za
wszystkie kryteria oceny ofert.

13 Informacj¢ o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w formule Zapytanie ofertowe
na kazdym jego etapie bez podawania przyczyny.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
wykonawcow, ktorzy ztoza oferte poprzez wiadomosé e-mail..

Miejsce i termin podpisania umowy zostana uzgodnione z wytonionym Wykonawca.

Zalaczniki :
1. Formularz Ofertowy
2. Oswiadczenie dotyczace powigzan kapitatowych i osobowych

3. Zalacznik nr 3 i 4 — zestawienie artykulow
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