AAR MGOPS
w Czersku

Znak sprawy: ZP.271.7.2020

Procedura jest prowadzone wediug zasad okreslonych w art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2019r. poz. 1843 ze zm.).

WARUNKI ZAMOWIENIA NA USLUGI SPOLECZNE
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o wartosci zaméwienia ponizej kwoty okreslonej w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych

Przedmiot zamdwienia:
Ustugi opiekufricze dla klientéw Miejsko - Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Czersku
w miejscu ich zamieszkania w 2021 roku

Integralng czgs$¢ niniejszych Warunkéw Zaméwienia na Ustugi Spoteczne stanowig:

Opis przedmiotu zamdéwienia — Zatgcznik nr 1
Formularz ofertowy (wzér) — Zatgeznik nr 2
Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia (wzor) — Zatacznik nr 3
Ogéine warunki umowy — Zatgeznik nr 4

- Klauzula informacyjna dla wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie

Y ] — Zatgcznik nr 5
zamowienia publicznego

— Karta pracy (wzdr) — Zatgcznik nr 6
Data: 16 listopad 2020r. ZATWIERDZAM
/ /’i{'v' (7 ]

rzenka
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Zamawiajacy: MIEJSKO — GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ

ul. Przytorowa 22, 89-650 Czersk

tel. (52) 398-47-65, fax (52) 398-60-13

godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku w godz. 7%° - 15"

http://mgopsczersk.mojbip.pl

e-mail: sekretariat@mgopsczersk.pl

.  Procedura o udzielenie zamdwienia na ustugi spofeczne

1. Procedura o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne prowadzona jest wedtug zasad okreslonych
w art. 1380 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2019 .
poz. 1843 ze zm.).

2. Warto$¢ zamowienia na ustugi spoteczne przekracza wyrazong w ziotych réwnowartosci kwote 30 000
euro i nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro.

3. Zamawiajgcy zamiescit na swoich  stronach internetowych  http://maopsczersk.mojbip.pl,

www.mgopsczersk.pl ogtoszenie o zamoéwieniu na ustugi spoteczne oraz niniejsze Warunki Zamoéwienia
na Ustugi Spoteczne, zwane dalej Warunkami Zamoéwienia.

Il. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia sg. ,Ustugi opiekuricze dla klientéw Miejsko - Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Czersku w miejscu ich zamieszkania w 2021 roku”.
2. Przedmiot zamowienia szczegétowo zostat okreslony w opisie przedmiotu zaméwienia stanowigcym
zatgcznik nr 1 do Warunkéw Zaméwienia.
3. Okreslenie przedmiotu zaméwienia za pomocg nazw i kodéw wg Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):
- Gtéwny kod 85311100-3 Ustugi opieki spotecznej dla oséb starszych;
— Dodatkowe kody:
85311200-4 Ustugi opieki spotecznej dla oséb niepetnosprawnych,
85312100-0  Ustugi opieki dziennej,
853125004  Ustugi rehabilitacyjne,
85312400-3  Ustugi opieki spotecznej nieswiadczone przez osrodki pobytowe,
85140000-2 Rézne ustugi w dziedzinie zdrowia,
85141200-1 Ustugi swiadczone przez pielegniarki,
85141220-7  Ustugi doradcze swiadczone przez pielegniarki,
85142300-9  Ustugi w zakresie higieny.
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4. Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia.

Przedmiot zaméwienia nalezy wykona¢ w terminie: od dnia zawarcia umowy, jednak nie wczeéniej niz
od 2 stycznia 2021r. do 31 grudnia 2021r.

Iv.

Warunki udzialu w procedurze oraz podstawy wykluczenia wraz z wykazem o$wiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych spetnienie tych warunkéw oraz brak podstaw wykluczenia

1. O udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu. Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce:

1)

2)

3)

ktory nie wykaze spetnienia warunkéw udziatu w procedurze lub nie wykaze braku podstaw
wykluczenia;

ktory naruszyt obowigzki dotyczace platnosci podatkéw, optat lub skiadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, opfat lub
skiadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajgcego
w biad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu
w procedurze lub ktéry zatait te informacje lub nie jestw stanie przedstawi¢ wymaganych
dokumentow;

ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w bigd
Zamawiajgcego, mogace mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego
w procedurze o udzielenie zamowienia;

w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje lub ktérego upadtosé ogtoszono;

ktory w spos6b zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwose,

w szczegolnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co Zamawiajgcy jest w stanie wykazaé za pomoca
stosownych $rodkéw dowodowych — jezeli nie uptynely 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia
bedgcego podstawg wykluczenia;

ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu
wczesniejszg umowe w sprawie zamoéwienia finansowanego lub wspéifinansowanego ze $rodkéw
publicznych w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych, co doprowadzito do rozwigzania
umowy lub zasgdzenia odszkodowania - jezeli nie uplynety 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia
bedacego podstawg wykluczenia.

2. O udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetnig warunek
udziatu w procedurze dotyczgcy sytuacji ekonomicznej lub finansowej. Wykonawca spetni warunek jezeli

wykaze, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci

MIEJSKO — GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W CZERSKU
89 — 650 Czersk ul. Przytorowa 22
tel. / fax: (052) 398 47 65
www.mgopsczersk.pl  sekretanat@mgopsczersk.p!
&




zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia na sume gwarancyjng nie nizsza niz 800.000,00 zt (slownie:
osiemset tysiecy ztotych 00/100).

3. Oferte wykluczonego Wykonawce uznaje sie za odrzucona.

4. W przypadku Wykonawcow wspoéinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia:

1) kazdy z Wykonawcow nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie przestanek wymienionych w pkt 1
niniejszego rozdziatu;

2) warunek udziatu w procedurze dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej, o ktérych mowa
w pkt 2 niniejszego rozdziatu, musi by¢ spetniony tacznie przez tych Wykonawcow.

5. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia, Wykonawca skiada wraz z oferta aktualne na dzien

sktadania ofert oéwiadczenie o braku podstaw wykluczenia (sporzgdzone z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do Warunkéw Zaméwienia).

6. W celu potwierdzenia speinienia warunkéw udziatu w procedurze o udzielenie zaméwienia na ustugi

spoteczne Wykonawca sklada wraz z ofertg dokumenty (w szczegdlno$ci optacona polisa wraz

dowodem opfacenia wymaganej skiadki) potwierdzajace, ze Wykonawca jest ubezpieczony

od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone] dziatalnosci zwigzane] z przedmiotem

zaméwienia na sume gwarancyjng okreélong przez zamawiajgcego. Uwaga: wartosci podane

w walutach innych w ztotych polskich (PLN) zostang przeliczone wg $redniego kursu NBP na dzien

wszczegcia procedury, tj. publikacji ogtoszenia o zaméwieniu na ustugi spoteczne na stronie internetowe;

Zamawiajgcego, z podaniem daty i kursu waluty.

7. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia na ustugi spoteczne. W takim
przypadku Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamodwienie (konsorcjum firm, spétka cywilna)
powinni ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w procedurze albo reprezentowania
W procedurze i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia.

7.1. Dokument petnomocnictwa musi by¢:

a) zatgczony do oferty i zawieraé w szczegoinosci wskazanie: procedury o zamdwienie na ustugi
spoteczne, ktérego dotyczy, nazwe i adres Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie
0 udzielenie zamowienia oraz ustanowionego petnomocnika oraz zakres jego umocowania,

b) podpisany w imieniu wszystkich Wykonawcow ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie
zamowienia na ustugi spoteczne przez osoby uprawnione do skiadania oéwiadczer woli
Wykonawcow;

c) ztozony w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

7.2. Oferte oraz dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6 niniejszego rozdziatu, sktada ustanowiony
petnomocnik w imieniu wszystkich Wykonawcow wsp6inie ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia na ustugi spoteczne. Natomiast o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia skiada
kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie.

V. Informacja o obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamowienia oraz informacja o podwykonawcach

1. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania kluczowych czeéci zamoéwienia przez
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Wykonawce.
. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zaméwienia podwykonawcy.
. Zamawiajgcy zada wskazania w ofercie (pkt 9 formularza ofertowego — zatgcznik nr 2 do Warunkéw

Zamowienia) zakres zamowienia, ktérego wykonanie Wykonawca zamierza powierzyé podwykonawcom
oraz, o ile jest to wiadome, podac¢ firmy podwykonawcow.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$§wiadczen lub dokumentéw

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy moga
przekazywa¢ pisemnie, za pomoca faksu lub drogg elektroniczng, za wyjatkiem oferty, umowy oraz
o$wiadczen i dokumentéw wymaganych postanowieniami rozdziatu IV Warunkéw Zamoéwienia, dla
ktérych dopuszczalna jest tylko forma pisemna.

Strona, ktora otrzymuje dokumenty lub informacje faksem albo drogg elektroniczna, jest zobowigzana
na zgdanie strony przekazujgcej dokument lub informacje, do niezwlocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania. Numery telefonéw, faksu i adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego zostaly podane na
wstepie Warunkow Zaméwienia.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie Warunkéw Zaméwienia. Zamawiajgcy
niezwlocznie udzieli wyjasnien Wykonawcy, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Warunkéw Zaméwienia wptynat do
Zamawiajgcego nie pédzniej, niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
skitadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Warunkéw Zamoéwienia wplynat do Zamawiajacego po uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w rozdziale VI pkt. 3 lub dotyczy udzielonych wyjanien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu
sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skiadania wniosku o wyja$nienie tresci Warunkéw
Zamoéwienia.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu skiadania ofert zmienié¢
tre§¢ Warunkoéw Zaméwienia. Kazda dokonana zmiana Warunkéw Zaméwienia zostanie przez
Zamawiajgcego niezwtocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano Warunki
Zamoéwienia  oraz  zostanie zamieszczona na  stronie  internetowej  Zamawiajacego
http://mgopsczersk.mojbip.pl oraz www.mgopsczersk.pl.

Zamawiajgcy umieszcza na wiasnej stronie internetowej wszelkie istotne dla Wykonawcéw informacije
dotyczgce prowadzonej procedury, a w szczegélnosci: Warunki Zamoéwienia, wyjasnienia oraz zmiany
do Warunkéw Zamoéwienia.

W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig niniejszych Warunkéw Zamoéwienia, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujgca nalezy przyjaé tre$¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa;
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1) Kafarzyna Grada — w zakresie merytorycznym - e-mail: sekretariat@maopsczersk.pl;
2) Karin Karczewska - w zakresie formalnym - e-mail: zp@mgopsczersk.pl.
Zamawiajgcy informuje, ze w celu zapewnia przestrzegania zasad przejrzystosci i niedyskryminacji nie

bedzie reagowat na inne niz przewidziane w niniejszym rozdziale Warunkéw Zaméwienia, formy
kontaktowania sig z nim, w szczegéinosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

VIl. Wymagania dotyczace wadium

1.

Zamawiajgcy zada od Wykonawcéw wniesienia wadium przed uptywem terminu skiadania ofert
w wysokosci 10.000,00 zt (stownie: dziesieé tysiecy ziotych).

Wadium musi by¢ wniesione w formie pienigdza, przelewem na konto w Banku Spétdzielczym w Skérczu
filia Czersk, nr rachunku 38 8342 0009 5000 2559 2000 0015, z dopiskiem na przelewie: ,Wadium —
Ustugi opiekuricze”. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.
Skuteczne wniesienie wadium nastepuje z chwila uznania $rodkdw pienieznych na rachunku bankowym
Zamawiajgcego, o ktérym mowa w pkt. 2 niniejszego rozdziatu, przed uptywem terminu skiadania ofert
(tj. przed uptywem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin sktadania ofert).

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,
o ktérym mowa w rozdziale XII pkt 6 i 7 Warunkéw Zamowienia, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie
ztozyt o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych speinienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
brak podstaw do wykluczenia, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktérej
mowa w rozdziale XII pkt 8.3. Warunkéw Zaméwienia, co spowodowalo brak mozliwosci wybrania oferty
ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie zaméwienia na ustugi spoteczne na warunkach okreslonych
w ofercie;

2) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia na ustugi spoleczne stato si¢ niemozliwe z przyczyn leza-
cych po stronie Wykonawcy.

Oferta Wykonawcy, ktéry nie wniesie wadium lub wniesie w sposéb nieprawidiowy zostanie odrzucona.

Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie za-

mowienia na ustugi spoteczne.

Zamawiajgcy zwraca wadium wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym

byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji

bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

VIil. Termin zwigzania oferta

. Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie

wraz z uptywem terminu skladania ofert.

Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferts, na czas niezbedny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3
dni przed uptywem terminu zwigzania ofert, zwrécié sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
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IX.

s

10.

1.

12

przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie diuzszy jednak niz 30 dni.

Odmowa wyrazenia zgody na przediuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.

Opis sposobu przygotowania ofert

Oferta musi zawiera¢ nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty:
1) wypeiniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zatacznik nr 2
do Warunkéw Zaméwienia;
2) os$wiadczenia i dokumenty wymagane postanowieniami rozdziatu IV pkt 5 i 6 Warunkéw Zaméwie-
nia;

3) zobowigzanie innego podmiotu udostepniajgcego Wykonawcy swoje zasoby (jezeli dotyczy);

4) petnomocnictwo dla osoby /oséb podpisujacych oferte (jezeli dotyczy).

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte z zachowaniem formy pisemne;j.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg
i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na
zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

W przypadku podpisania oferty oraz po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentéw przez
osobg niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty
dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie.

Zaleca sig spigcie wszystkich stron oferty w sposéb trwaly, uniemozliwiajgcy dekompletacje bez
widocznych sladéw naruszen.

Wszelkie poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, musza byé parafowane
wiasnorgcznie przez osobe (-y) podpisujgcg(-e) oferte.

Zapisane strony oferty zaleca si¢ kolejno ponumerowaé, a igczng ilosé stron nalezy wpisaé do
formularza ofertowego.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Dokumenty inne niz o$wiadczenia Wykonawca skiada w oryginale lub kopii poéwiadczonej za zgodnosé
z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca albo Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielnie zaméwienia, w zakresie dokumentéw,
ktére kazdego z nich dotycza.

W wypadku zatgczenia kserokopii dokumentéw powinny by¢ one opatrzone napisem ,za zgodno$é
z oryginatem” i podpisane wtasnorecznie przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy na kazdej ze
stron zawierajgcej tekst.

Zamawiajgcy moze zgda¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczone] kopii dokumentu
wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwoéci co do jej prawdziwosci.
Zamawiajacy informuje, ze oferty skfadane w procedurze o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne
sg jawne i podlegajg udostgpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 ze zm.), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt,

ze nie mogg one by¢ udostepniane i jednoczesnie wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig
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13.

14.
15.

16.

17

18.

Xl

XIL.

tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w pkt 3
rozdziatu XIl Warunkéw Zaméwienia.

Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa bylty przez
Wykonawce zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa’,
lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostalych, jawnych elementéw oferty. Brak jednoznacznego
wskazania, ktore informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznaczaé bedzie, ze wszelkie
dokumenty iub oéwiadczenia sktadane przez Wykonawce w trakcie niniejszej procedury sg jawne bez
zastrzezen.

Tresc oferty musi odpowiada¢ tresci Warunkéw Zamowienia.

Oferta wraz z zalgcznikami musi zosta¢ zlozona w zaklejonej, nieprzezroczystej kopercie
w siedzibie Zamawiajgcego — sekretariat. Koperta powinna posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz
by¢ zaadresowana na Zamawiajgcego i oznaczona:

»Oferta: Ustugi opiekuricze dla klientéow Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Czersku w miejscu ich zamieszkania w 2021 roku”
»Nie otwieraé¢ przed 24 listopada 2020 r. godz. 09.05”

W przypadku braku informacji, o ktérych mowa w pkt 15, Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za
zdarzenia wynikajgce z‘ tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem
otwarcia, a w przypadku sktadania oferty pocztg lub pocztg kurierskg za jej pominiecie w trakcie sesji
otwarcia ofert.

Wykonawca moze zmienic¢ lub wycofa¢ swojg oferte przed uptywem terminu do sktadania ofert. Zmiany
nalezy ztozy¢ wedtug takich samych zasad jak skiadana oferta, z dopiskiem ,ZMIANA”, a w przypadku
wycofania oferty nalezy ztozy¢é do Zamawiajgcego przed uptywem terminu skiadania ofert pisemne
powiadomienie 0 WYCOFANIU oferty.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego — sekretariat, pierwsze pietro, w terminie do
dnia 24 listopada 2020 r. do godz. 09.00.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 24 listopada 2020 r. w siedzibie Zamawiajacego pok. 7 pierwsze
pietro godz. 09.05.
Informacje o trybie otwarcia ofert, badania i oceny ofert

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdéwienia.

Podczas otwierania ofert Zamawiajgcy poda nazwy i adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczgce cen ziozonych ofert.
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9.

Oferte wniesiong po terminie zwraca sig niezwiocznie.
W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw udzielenia
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
Zamawiajagcym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem
pkt 8 niniejszego rozdziatu, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
Jezeli Wykonawca nie ziozyt oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkow
udzialu w procedurze, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia procedury,
oSwiadczenia lub dokumenty bedg niekompletne, zawiera¢ biedy lub budzi¢ wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ich ziozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien, oferta Wykonawcy podlega¢ bedzie
odrzuceniu albo wystapia okolicznoéci, o ktérych mowa w rozdziale XIX pkt 1 Warunkéw Zaméwienia,
uniemozliwiajgce udzielenie zaméwienia.
Jezeli Wykonawca nie zlozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ziozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo wystgpig okolicznosci, o ktérych mowa w rozdziale XIX pkt 1
Warunkow Zamoéwienia, uniemozliwiajgce udzielenie zaméwienia.
Zamawiajacy poprawi w ofercie:
8.1. oczywiste omytki pisarskie;
8.2. oczywiste omyitki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;
8.3. inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Warunkami Zamoéwienia, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty
- niezwitocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
9.1. jej tres¢ nie bedzie odpowiadaé tresci Warunkéw Zamoéwienia, z zastrzezeniem pkt 8.3
niniejszego rozdziatu;
9.2. jej zlozenie stanowi¢ bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji;
9.3. zawiera¢ bedzie razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;
9.4. zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z procedury o udzielenie zaméwienia na ustugi
spoteczne;
9.5. nie zostanie ztozona w formie pisemnej;
9.6. zawiera¢ bedzie bledy w obliczeniu ceny;
9.7. gdy Wykonawca w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie zgodzi sie na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w pkt 8.3 niniejszego rozdziatu;
9.8. bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
9.10. wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w spos6b nieprawidtowy;
9.11. Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w rozdziale VIII pkt 2 Warunkéw Zaméwienia, na
przediuzenie terminu zwigzania oferta.
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10. Zamawiajgey informuje, ze jezeli zaoferowana cena wyda si¢ razgco niska w stosunku do przedmiotu
zaméwienia i budzi¢ bedzie watpliwoéci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisow, w szczegolnosci gdy cena catkowita oferty bedzie nizsza o co najmniej 30% od wartosci
zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej przed wszczeciem
procedury lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy moze zwrécié sie
0 udzielenie wyjasnien, w tym ztozenia dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny, chyba ze rozbieznoéé
wynika z okoliczno$ci oczywistych, ktére nie wymagaja wyjasnienia. Obowigzek wykazania, ze oferta
nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy,
ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasniern wraz ze ziozonymi dowodami
potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

11. Zamawiajacy informuje niezwiocznie wszystkich Wykonawcoéw o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imig¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcoéw, ktorzy ziozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty;

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

12. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mogt wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert,
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Xlll. Opis sposobu obliczenia ceny przez Wykonawce.

1. Wykonawca okresli cene oferty brutto w formularzu ofertowym, ktéra stanowié bedzie wynagrodzenie za
realizacje przedmiotu zamowienia, podajac jg w zapisie liczbowym i stownie z dokfadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku.

2. Ceng oferty brutto nalezy okresli¢ w nastepujgcy sposoéb:

2.1.  cena jednostkowa brutto za 1 godzing (zegarowa) $wiadczenia ustugi;
2.2, warto$¢ brutto, wyliczona w nastepujacy sposob: szacowana liczba godzin ustug
tj. 29.500 godzin x cena jednostkowa brutto za jedng godzine $wiadczenia ustugi.

3. Cena oferty brutto jest iloczyn szacunkowe; liczby godzin ustug i ceny jednostkowej brutto (za jedng
godzine $wiadczenia ustugi opiekunczej).

4. Cena oferty brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz ogdlnymi warunkami umowy w sprawie zamowienia

publicznego na ustugi spoteczne okreslonymi w zalgczniku nr 4 do Warunkéw Zamaowienia.
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5. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie, z doktadno$cig do dwoch miejsc
po przecinku z zachowaniem zasad zaokrggleri matematycznych i z uwzglednieniem naleznego
podatku VAT - jezeli wystepuje.

6. Cena jednostkowa brutto (za jedng godzine $wiadczenia ustugi opiekuriczej) podana przez Wykonawce
w ofercie pozostaje niezmienna do kofca realizacji przedmiotu zaméwienia i nie podlega waloryzagciji.

7. Zamawiajgcy nie przewiduje zmiany ceny jednostkowej brutto w przypadku zmiany stawki podatku od
towardw i ustug w okresie trwania umowy.

8. Rozliczenia pomigdzy Wykonawca a Zamawiajgcym bedg dokonywane w ztotych polskich (PLN).

XIV. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz
Z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert

1. Kryterium oceny ofert jest cena ofertowa brutto - 100% (maksymalnie 100 pkt).
2. Ocenie w oparciu o ww. kryteria oceny ofert poddawane beda wyigcznie oferty niepodlegajace
odrzuceniu.

3. Kazdej z ocenianych ofert zostanie przypisana liczba punktéw wg wzoru:

najnizsza cena brutto
sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Po = x 100.

cena brutto ocenianej oferty
Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku
z zachowaniem zasad zaokrgglerh matematycznych.

4. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejsze] oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone

oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do ztozenia

w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skiadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy zada przedtozenia przez wybranego Wykonawce:

1.1. wykaz (minimum 15 oséb) ktére bedg wykonywaé czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia,
polegajgce na bezposrednim wykonywaniu ustug opiekuriczych wraz z informacjami na temat
kwalifikacji zawodowych i wyksztaicenia tych oséb, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci, wraz z informacjg o sposobie ich zatrudnienia przez Wykonawce;

1.2. oswiadczenia Wykonawcy, ze osoby wymienione w wykazie, o ktérym mowa w punkcie 1.1, nie sg
karane za przestepstwa lub przestepstwa skarbowe;

1.3. kopie dyploméw, $wiadectw lub zaswiadczen potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe
i wyksztatcenie niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia, os6b wymienionych w wykazie,
o0 ktérym mowa w punkcie 1.1; dokumenty te powinny byé¢ ztozone w formie kopii potwierdzonej za
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zgodnos$c¢ z oryginatem przez Wykonawce;

1.4. zaswiadczenia wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajacego,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skiadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert lub innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem
w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiaéciwego organu — dokumenty te powinny by¢ ztozone
w formie kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce;

1.5. zaswiadczenia wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakladu Ubezpieczer Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajgcego,
ze Wykonawca nie zalega z opfacaniem skiadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert lub innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem
w sprawie spiat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - dokumenty te powinny byé ziozone
w formie kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

1.6. w przypadku wyboru oferty ziozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zaméwienia (konsorcjum lub spoétki cywilnej) - umowe regulujgcg wspétprace
Wykonawcow dziatajgcych wspélnie (umowa konsorcjum lub umowa spétki cywilnej); umowa taka
winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposéb wspotdziatania, zakres prac przewidzianych do
wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zaméwienia, oznaczenie
czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji przedmiotu zaméwienia), wykluczenie
mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu
wykonania zaméwienia.

2. Niezwiocznie po udzieleniu zaméwienia na ustugi spoteczne (zawarciu umowy) Zamawiajgcy zamiesci
na swojej stronie internetowej informacje o udzieleniu zaméwienia, podajgc nazwe albo imie i nazwisko
podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zamowienia publicznego.

XVI.  Ogéine warunki umowy w sprawie zaméwienia publicznego na ustugi spoleczne

Ogélne warunki umowy w sprawie zamoéwienia publicznego okreslone zostaly w zataczniku nr 4 do
Warunkéw Zamoéwienia. Postanowienia okreslone w ogolnych warunkach umowy nie podiegajg
negocjacjom.

XVIl. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XVIIL.

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku procedury
o udzielenie zamowienia na ustugi spofeczne

W niniejszej procedurze o udzielenie zamoéwienia na ustugi spoteczne nie przystugujg $rodki ochrony
prawnej przewidziane w ustawie z dnia 24 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych.

XIX.

Pozostale postanowienia

1. Zamawiajgcy nie udzieli zamdwienia na ustugi spoteczne, jezeli:

1)

2)

5)

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu zgodnie z rozdziat Xl pkt 9 Warunkow
Zamobwienia;

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy bedzie mogt zwiekszyé te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

w przypadkach, o ktérych mowa w rozdziat XIV pkt 4 Warunkéw Zamowienia, zostaty ziozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie procedury lub wykonanie
zamowienia na ustugi spoteczne nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesnigj
przewidziec;

procedura obarczona jest wada niemozliwg do usuniecia, w szczegélnosci umowa moze zostaé
uznana za niewazng na podstawie odrebnych przepiséw.

2. W razie nieudzielenia zamoéwienia Zamawiajacy niezwiocznie zamieéci na swojej stronie internetowej

informacje o nieudzieleniu zaméwienia na ustugi spoteczne.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Warunkami Zamowienia majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.).
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